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Учебно-тематический план

профессиональной переподготовки работников образования (1 сессия)
Наименование дополнительной профессиональной программы профессиональной переподготовки «Менеджмент в образовании»
Дата рассмотрения программы на ПЭС     «02»  сентября  2022 г.
Наименование учебных дисциплин:  «Общий менеджмент. Менеджмент в образовании»,  
 «Организация делопроизводства в ОО»», «Образовательное право»,  «Управление персоналом образовательной организации», «Содержание и профессиональные  аспекты деятельности руководителя ОО», «Комплексная  безопасность в образовательной организации», «Образовательная среда образовательной организации».
Начало проведения  «23» сентября 2024 г.      Окончание «11» октября 2024 г.
Очная часть

	№
	Тема занятий
	Количество часов
	Фамилия преподавателя

	
	
	всего
	в том числе
	

	
	
	
	лекц.
	практ.
	

	1
	Общий менеджмент. Менеджмент в образовании 
	20
	12
	8
	Шатных А.В.

	1.1
	Общее представление о менеджменте. 
	     2
	2
	
	Шатных А.В.

	1.2
	 Эволюция управленческой мысли
	2
	2
	
	Шатных А.В.

	1.3
	Целеполагание в менеджменте 
	2
	2
	
	Шатных А.В.

	1.4
	Управленческое решение. 
	2
	
	2
	Шатных А.В.

	1.5
	Организация как основа  менеджмента. Ее функционирование. Внутренняя и внешняя среда организации 
	4
	2
	2
	Шатных А.В.

	1.6
	Мотивация персонала в организации.
	2
	2
	
	Шатных А.В.

	1.7
	Адаптация и развитие персонала в организации.  
	2
	
	2
	Шатных А.В.

	1.8
	Маркетинг в управлении организацией.
	2
	2
	
	Шатных А.В.

	1.9
	Экзамен по дисциплине  «Общий менеджмент. Менеджмент в образовании»
	2
	
	2
	Шатных А.В.

	2
	Организация делопроизводства в образовательной организации
	16
	8
	8
	

	2.1
	Документационное обеспечение управления образовательной организацией. 
	2
	2
	
	Ячменев В.Д.

	2.2
	Нормативно-правовые основы в области документационного обеспечения управления
	2
	
	2
	Ячменев В.Д.

	2.3
	Унифицированная система управленческих документов
	4
	2
	2
	Ячменев В.Д.

	2.4
	Основные виды документов
	4
	
	4
	Ячменев В.Д.

	2.5
	Организация документооборота. Работа с документами
	2
	2
	
	Ячменев В.Д.

	2.6
	Дела. Номенклатура дел
	2
	2
	
	Ячменев В.Д.

	
	Итого
	36
	20
	16
	


	№
	Тема занятий
	Вид образовательной 

деятельности обучаемого
	 Количество часов
	ФИО

преподавателя

	
	
	
	всего
	в том числе
	

	
	
	
	
	лекц.
	практ.
	

	Дистанционная часть
Выполняется в сетевых электронных учебных курсах на сайте http://doirost.ru/

	1
	Дисциплина: «Организация делопроизводства в образовательной организации»
	4
	
	4
	

	1.1
	Дела. Номенклатура дел
	Выполнение практической работы 
	2
	
	2
	Ячменев В.Д.

	1.2
	Зачет по дисциплине:«Организация делопроизводства в образовательной организации»
	Выполнение индивидуальной зачетной работы
	2
	
	2
	Ячменев В.Д.

	2
	Дисциплина: «Управление персоналом образовательной организации»
	16
	8
	8
	

	2.1
	Педагогические работники ОО
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС 
	2
	2
	
	Шатных А.В.

	2.2
	Профессиональные стандарты и квалификационные характеристики работников образования
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС 
	2
	2
	
	Шатных А.В.

	
	
	Выполнение практической работы №1
	2
	
	2
	

	2.3
	Трудовой договор и прием на работу сотрудников ОО
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС
	2
	2
	
	Шатных А.В.

	
	
	Выполнение практической работы № 2
	2
	
	2
	

	2.4
	Основания изменения и прекращения трудового

договора
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС 
	2
	2
	
	Шатных А.В.

	
	
	Выполнение практической работы № 3
	3
	
	3
	

	2.5
	Зачет по дисциплине: 

«Управление персоналом ОО»
	Выполнение индивидуальной зачетной работы 
	1
	
	1
	Шатных А.В.

	3.
	Содержание и профессиональные  аспекты  деятельности руководителя ОО
	16
	6
	10
	Ячменев В.Д.

	3.1
	Правовые основы деятельности руководителя ОО
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС
	2
	2
	
	Ячменев В.Д.

	3.2
	Правовые основы деятельности руководителя ОО
	Выполнение практической работы № 1
	2
	
	2
	Ячменев В.Д.

	3.3
	Особенности  управления дошкольной образовательной организацией, общеобразовательной организацией
	Выполнение практической работы № 2
	2
	
	2
	Ячменев В.Д.

	3.4
	Новый профессиональный стандарт руководителя- основа для профессиональной деятельности руководителя. Трудовые функции руководителя
	Самостоятельное изучение лекционных материалов, дополнительных источников
	2
	2
	
	Ячменев В.Д.

	3.5
	Нормативно-правовые документы  федерального, регионального, муниципального уровня, регулирующие деятельность руководителя ОО
	Самостоятельное изучение лекционных материалов, дополнительных источников
	2
	2
	
	Ячменев В.Д.

	3.6
	Управление взаимодействием дошкольной ОО, общеобразовательной организации с участниками отношений в сфере образования и социальными партнерами
	Выполнение практической работы №3
	
4
	
	4
	Ячменев В.Д.

	3.7
	Зачет по дисциплине: «Содержание и профессиональные аспекты деятельности руководителя ОО»
	Выполнение индивидуальной зачетной работы
	2
	
	2
	Ячменев В.Д.

	4
	Дисциплина: «Комплексная  безопасность в образовательной организации»
	8
	4
	4
	

	4.1
	Теоретические аспекты организации комплексной безопасности образовательной организации
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС
	2
	2
	
	Кочегин П.В.

	4.2
	Виды опасных ситуаций и вредных факторов в образовательном учреждении
	Выполнение практической работы №1

	2
	
	     2
	Кочегин П.В.

	4.3
	Основные требования к системе обеспечения безопасности образовательного учреждения. Перечень нормативных документов по обеспечению комплексной безопасности образовательного процесса
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС
	2
	2
	      
	Кочегин П.В.

	4.4
	Зачет по дисциплине: «Комплексная безопасность в ОО»
	Выполнение индивидуальной зачетной работы
	2
	
	     2
	Кочегин П.В.

	5
	Дисциплина: «Образовательное право»
	18
	12
	6
	

	5.1
	Основные тенденции и требования государства и общества по развитию системы образования
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС
	2
	2
	
	Ушакова Н.Н.

	5.2
	Правовые аспекты государственной политики в сфере образования
	Самостоятельное изучение лекционных материалов, дополнительных источников
	2
	2
	
	Ушакова Н.Н.

	5.3
	Региональная политика в сфере образования
	Самостоятельное изучение лекционных материалов, дополнительных источников
	2
	2
	
	Ушакова Н.Н

	5.4
	Правовые основы управления сферой образования в Российской Федерации
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС
	2
	2
	
	Ушакова Н.Н

	5.5
	Правоотношения в сфере образования: общая характеристика
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС
	2
	2
	
	Ушакова Н.Н

	5.6
	Правоустанавливающие документы образовательной организации как нормативная основа регулирования образовательных отношений
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС
	2
	2
	
	Ушакова Н.Н

	
	
	Выполнение практической работы 
	4
	
	4
	

	5.7
	Зачет по дисциплине: «Образовательное право»
	Выполнение индивидуальной зачетной работы
	2
	-
	2
	Ушакова Н.Н

	6
	Дисциплина: «Образовательная среда образовательной организации»
	10
	7
	3
	

	
	Цифровая трансформация образования
	10
	7
	3
	

	6.1
	Государственная политика в части цифровизации образовании 
	Участие в проведении лекционных занятий он-лайн через ВКС
	2
	2
	
	Квашнин Е.Г.

	6.2
	Цифровые образовательные сервисы
	Самостоятельное изучение лекционных материалов, дополнительных источников
	2
	2
	
	Квашнин Е.Г.

	
	
	Выполнение практической работы №1
	2
	
	2
	

	6.3
	Информационно-образовательная среда образовательной организации
	Самостоятельное изучение лекционных материалов, дополнительных источников
	2
	2
	
	Квашнин Е.Г.

	6.4
	Организация образовательной деятельности в условиях сочетания форм обучения и цифровых образовательных технологий
	Самостоятельное изучение лекционных материалов, дополнительных источников.

Выполнение индивидуальной  работы (тесты)
	2
	1
	1
	Квашнин Е.Г.

	
	Итого
	
	72
	37
	35
	

	
	Всего
	
	108
	57
	51
	


Руководитель отделения  

         


  В.Д. Ячменев
